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" Antecedente:

El Instituto Superior Tecnoldgico La Troncal ha sido siempre un centro vital
para el aprendizaje de los jovenes de la localidad y sus alrededores, donde se
fomenta la investigacion y el desarrollo académico. Reconociendo la gran
importancia de la biblioteca y de contar con una coleccién actualizada y
diversa de libros, se ha elaborado este manual como guia para futuros
procesos de adquisicion de libros y asegurar que los recursos disponibles
satisfagan las necesidades de la comunidad estudiantil y docente ya sea en

fisico o digital.

Requisitos previos

Las autoridades de la institucion tendran que designar un responsable o una
comisién para la busqueda y adquisicién de libros al cual debe considerar los

apartados siguientes:

1. Definicion de Objetivos:

Identificar las necesidades educativas y de investigacion de la comunidad

estudiantil y docente.

Mantener actualizada la coleccidn de la biblioteca con recursos pertinentes y
de calidad.

Fomentar el desarrollo académico y profesional de los usuarios mediante la

adquisicién de libros fisicos o digitales para la biblioteca.

2. Elaboracién del Perfil de Coleccion:
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Identificar las dreas tematicas relevantes para el instituto como tecnologia de
desarrollo web, produccion agricola, produccion animal, ingenieria, ciencias

aplicadas, entre otros.

Determinar el nivel de profundidad requerido en cada area (introductorio,

intermedio, avanzado).

Considerar las recomendaciones de los programas de estudio del CACES y de

los docentes para definir las prioridades de adquisicion.

3. Busqueda de Recursos para la biblioteca:

Explorar catélogos en linea de editoriales especializadas, librerias académicas

y distribuidores de libros.

Consultar resefas, criticas y recomendaciones de expertos en cada area para

evaluar la calidad y relevancia de los recursos.

Establecer contactos con representantes de editoriales y distribuidores para
obtener informacién sobre novedades y promociones en fisico o en libros

digitales (e-book) en linea.

Establecer convenios interinstitucionales con universidades privados o

publicas, para el uso de sus recursos bibliotecarios.

Crear campanas de donacién de libros actualizados afines a las carreras que

promociona el instituto una vez al ano,

4, Evaluacion de Recursos:

Revisar el contenido, autoria, fecha de publicacion y relevancia de los libros

seleccionados.
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Verificar la calidad editorial, incluyendo la reputacién de la editorial y la calidad

de impresion y contenidos.

Considerar la disponibilidad de versiones digitales o en otros formatos (e-

books, audiolibros) para satisfacer las necesidades de los usuarios.

5. Presupuesto y Planificacion:

AL no contara con presupuesto asignado por el ente rector de la educacion
superior del Ecuador se considera el Permitir comodatos de libros de personas

naturales o juridicas
Aceptar donaciones de libros en digital o fisico de personas naturales o
juridicas

Buscar la obtencidon de preferencia acorde al avance tecnoldgico libros en
formato e-book y como segunda alternativa en fisico de contenido

especializado, asi como obras de consulta y recursos especializados.

Establecer convenios interinstitucionales para acceder a libros, considerando

la calidad de los recursos acorde a las carreras que oferta el instituto.

6. Proceso de Adquisicion:

Gestionar donaciones y comodatos con las condiciones mas favorables para

el instituto para obtener las mejores alternativas.

Registrar todas las adquisiciones en el sistema de gestion de la biblioteca,
incluyendo informacion detallada sobre cada libro (titulo, autor, ISBN, fecha

de adquisicion, etc.).
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7. Evaluacién y Retroalimentacion:

Monitorear el uso y la satisfaccion de los usuarios con los nuevos libros

adquiridos mediante encuesta presencial o en linea.

Recopilar mediante formularios en linea comentarios y sugerencias de la
comunidad estudiantil y docente para mejorar el proceso de adquisicion en el

futuro.

Realizar evaluaciones periddicas del perfil de coleccidn y ajustar la estrategia
de adquisicién segln sea necesario para satisfacer las necesidades

cambiantes de los usuarios.

8. Mantenimiento y Conservacion:

Implementar politicas y procedimientos para el cuidado y mantenimiento

adecuado de los libros adquiridos.

Etiquetar y clasificar los libros segin un sistema de organizacion claro y

consistente.

Realizar inspecciones regulares de la coleccién para detectar posibles dafnos

o deterioro y tomar medidas correctivas segin sea necesario.

9. Conclusion

Este manual se basa en la experiencia previa y las mejores practicas en el
ambito de la gestién de bibliotecas, con el objetivo de garantizar que la
biblioteca del Instituto Superior Tecnolégico La Troncal continde siendo un

recurso invaluable para el aprendizaje y la investigacion.
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giado Superior del Instituto Superior Tecnologico La

Firmas de responsabilidad

Abg. Carlos Castillo Freire
Secretario, OCS.
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