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1. Introduccién oL L,

El campus virtual del Instituto Superior Tecnoldgico La Troncal se basa en una
plataforma Web llamada Moodle. Moodle es un sistema de gestion de cursos de
libre distribucién, es decir, una aplicacién para crear y gestionar plataformas
educativas o formativas.

Moodle permite presentar un curso contentivo de recursos de informacién (en
formato textual o tabular, fotografias o diagramas, audio o video, paginas Web o
documentos, entre muchos otros), asi como actividades para estudiantes tipo
tareas enviadas por la Web, exdmenes, encuestas, foros, etc.

Este software nos permite realizar cursos en modalidad hibrida, de forma similar a
la de la ensefanza presencial:

¢ Mantener relacién con las personas participantes del curso.

e Acceder a diferentes recursos didacticos: temario, videos, glosario,
actividades, foros,tutorias,...

e Calendario con eventos y notificaciones importantes

La plataforma Moodle no reemplaza la funcién del docente, sino que amplia las
fronteras de la ensefanza. Con una plataforma virtual, los materiales de
aprendizaje estan disponibles de una forma personal y desde cualquier lugar
con conexioén a Internet. También, tiene la ventaja de tener a especialistas detras
de la misma que crean los contenidos adaptandolos a las necesidades del curso.

El equipo docente' va a ser el encargado de evaluar las tareas, cuestionarios, etc.,
realizados por el alumnado. También, es habitual encontrar ejercicios que pueden
tener autocorreccion. De estemodo, en algunos casos, podemos ver directamente
los resultados una vez realizada la actividad.

Otros recursos como los foros, son un punto de encuentro donde tanto alumnado
como docentes pueden discutir sobre diferentes temas o cuestiones planteadas,
realizar consultas sobre temas no aclarados o compartir opiniones.

En los foros, también, se pueden aportar sugerencias para mejorar el curso, etc.
Constituye una forma de interaccién o relacion fuera del aula.

Acceso al Campus Virtual
El acceso al Campus Virtual/plataforma se puede realizar a través del enlace:

https://campusvirtual.istena.edu.ec/
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Si introducimos esta direccién, accedemos directamente al Campus Virtual del IST . "4
La Troncal. ’ T Tt :

3 a0 -

g il

En la pagina principal, podemos ver el listado de cursos que se imparten
actualmente, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

- ISTLT &

@ Area personal

=" Instituto Superior Tecnologico La Troncal &
A r

Espafiol - Internacional (es) ~ A @ Erasmo Israel Zurita Barahona i

Personalizar esta pagina
# Pagina principal del sitio

& Calendaric Linea de tiempo

A m N

&

[ Archivos privados

Area personal Calendario Insignias Todos los cursos Q- [ Eg
= Mis cursos C"\
7= DAW_APP_MOV_II_24 Crear un curso
No hay actividades previstas
7= DAW_APP_WEB_III - 3

7 INFORMACION_GENERAL
7= DAW_APP_WEB Il 24
= DAW_APP_MOV_| 24

7= DAW_DES_APP_MOV_24

Cursos accedidos recientemente

Archivos privados
No hay archivos disponibles

Gestionar archivos privados...

/& Administracion del sitio APLICACIONES MOVLES |

APLICACIONES MOVILES II

Usuarios en linea

11 usuarios online (Ultimos 5
hintites)
Erasmo Israel Zurita
Barahona

Vista general de curso

Antes de acceder a cualquier curso se nos pide que nos autentiquemos,
introduciendo nuestro nombre de usuario y contrasefa. Para acceder a la pagina
de identificacion, hacemos clic en el nombre del curso en el que participamos, a

través de la pagina principal de la plataformma o en la esquina superior derecha,
sobre el enlace Entrar.

Usted no se ha idenfificado. (Entrar)

Nos presenta una pantalla similar a la que podemos ver a continuacién, donde
tenemos que introducir nuestro “Nombre de usuario”y “Contrasefa”.

Estos datos seran introducidos previamente por la persona encargada para este
finy, para los dos campos a completar (“Nombre de usuario” y “Contrasefna”).

(07) 2421508
secretaria@istlatroncal.edu.ec

K¢




INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO
LA TRONCAL
: ISTLT: MANUAL DE USUARIO CAMPUS VIRTUAL
Nombre del documento: Manual de Usuario del Campus Virtual para Estudiantes
Codigo del Documento: ISTLT-UNID-TICS . A

Version: 01 "
Fecha de vigencia/aprobacién: 02-06-2024 fecha desde la aprobacién de OCS ', .

INSTITUTO SUPERIOR

TECNOLOGICO
LA TRONCAL

Cookies must he enablad in your
browser

[] Remember username

Some courses may allow guest

access

Leg in as a guest

Por ejemplo, los datos para el usuario y la contrasefa serian:

Nombre de erzurita
usuario:
Contrasena: 0924262397

En caso de que no le llegue un correo con sus credenciales el Nombre de
usuario y de la Contrasefa serian la combinacién de su primer nombre y apellido y
la contrasefa su cedula de identidad.

SIEMPRE debemos poner la letra en minuscula, ya que de otro modo no podriamos acceder a la

plataforma.
Nombre de usuario: erasmo
zurita
Contrasena: 0924262397

Si con estos datos no podemos acceder, debemos probar a introducir el NIE sinel O
del principio:

Nombre de x123456

usuario: 7
Contrasena: x123456
7

Una vez hemos introducido nuestros datos, nos aparecera la misma pantalla donde

(07) 2421508 K4
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1. 4l e E
P L - . A Co 4 w 4
estdbamos inicialmente pero, esta vez, podemos comprobar que estamos . 4
correctamente autentificados. ’ T T v

A continuacién, debemos hacer clicencima del nombre del curso al que queramos . . . .
acceder.

Cabe sefialar, que en Moodle existen varias formas de llegar a las “”'“"“"“’e i

diferentes secciones o apartados que conforman la plataforma.
No obstante, la forma de acceder se realiza por preferencia
personal. Podemos observar, cbmo se estructura un curso de
Moodle (las partes en que se divide), cbmo se muestra en
pantalla y las diversas maneras de navegacion. Depende de
cada cual escoger una u otra forma.

2 Areg personal

4 Perf

Nota

Si hacemos clic en un curso en el que no estamos inscritos, aparecerd la misma pantalla de autenticacidn,
pero una vez introducidos los datos, sélo apareceradn aquellos cursos en los que estamos inscritos y cuya
ejecucion no haya terminado.

2.1 Problemas de acceso mas comunes

En la mayoria de los casos, los problemas de acceso estan relacionados con
errores al introducir los datos. Como ya hemos explicado en el apartado de “2.
ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL", los datos que los participantes deben insertar
para acceder a la plataforma con sus credenciales, tanto para el Nombre de
usuario como para la Contraseia.

Error : datos erréneos o antiguo alumnado

Es posible que el equipo soporte del campus virtual, al crear los perfiles del
alumnado, introduzca erréneamente algunos datos.

Otra causa es que haya realizado con anterioridad un curso a través de nuestro
campus virtual y que hubiese modificado la contrasefia. Esa contrasefia seguird
vigente y, por tanto, podra seguir utilizandola.

En caso de que, aun habiendo probado con las soluciones anteriores o, no se nos
permita acceder o no recuerde la contrasena, podemos contactar con el equipo e-
learning a través de los siguientes medios:

e Correo electrénicoy teléfono
o Erasmo Israel Zurita Barahona — Responsable Técnico
Correo electronico:
erzurita@istlatroncal.edu.ec
TIf.: 0962663021
e Linea de asistencia técnica gratuita (Solo para dificultades técnicas)
o TIf. 0962663021
o Horario: 14:00h. a 22:00h.

(07) 2421508 K4
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2.2 Perfil de usuario
Idioma

Si al acceder vemos que el idioma en el que aparecen los diferentes menus del
campus esta en un idioma diferente al nuestro, se puede cambiar desde las
preferencias de nuestro perfil. En el ejemplo el usuario tiene el idioma por defecto
en “Espanol-internacional”, que se puede comprobar en la esquina superior
derecha.

Espanol - Infernacional (es) ~

Este botdn nos permite seleccionar otros idiomas, pero al cerrar la sesiéon o el

navegador y volver a acceder, volveria a establecerse el idioma original.

Para establecer un idioma concreto, hacemos clic en Nombre de
usuario OPreferencias. Nos llevara a |la pantalla de preferencias del ]
usuario, donde podremos gestionar varios aspectos del perfil como s

puede ser el cambio de la contrasefia, cambiar el nombre vy i
apellidos, idioma, mensajeria, preferencias de los foros, etc. E

% Areag personal

#& Preferencias

privi @ Sclir

En esta pantalla, dentro de la secciéon “Cuenta del usuario” hacemos clic en
“Idioma preferido”

Preferencias

Cuenta de usuario Roles

Editar perfil Asignaciones de rol de este usuario

efia Permisos
Idioma preferido I Comprobar los permisos

Configuracion del foro

Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacién

En la nueva ventana, seleccionamos uno de los idiomas de los que estan

(07) 2421508 o
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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1. .-\I [ ) E
disponibles y hacemos clic en el botén de aceptar. Si el idioma QUe"'d'eseaerieshé;.-\
esta disponible, podemos avisar al soporte técnico del campus virtual para que  ° *  « ~
pueda verificar si el paquete de idiomas esta operativo. : C

|dioma preferido

Idioma preferido Esparfiol - Internacional (es) *

Guardar cambios Cancelar

Cambiar contraseha

Preferencias
En la misma pantalla de preferencias, y con el idioma ya

seleccionado,podemos cambiar la contrasefia que nos
han asignado por defecto.

Cuenta de usuario

En la ventana que aparece, introduciremos los datos que se solicitan a través de
un asterisco rojo y guardamos los cambios. Automaticamente, la nueva
contrasena sera la que debemos utilizar cuando se inicie sesién.

Area personal m Cuenta de usuario Cambiar contrasefia

Cambiar contrasefia

Nombre de usuario erzurita

La contrasefia deberfa tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1

mindscula(s), al menos 1T maytscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como *-, o #
Contrasefia actual [

Nueva contrasefia o

Nueva contrasefia (de @
nuevo)

Guardar cambios Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

(07) 2421508 K4
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IMPORTANTE: por seguridad se recomienda siempre cambiar la contrasefia. e e L

3 a et

Para acceder a nuestro perfil de usuario, donde podremos modificar parametros
como nombre y apellidos, correo electrénico, etc, debemos hacer clic en
nuestro nombre, situado en la esquina superior derecha (una vez hemos
entrado con nuestras claves a la plataforma) . Nombre de usuario O Perfil O
Editar perfil

Alumno Atlas e =

= Area persond Detalles de usuario
3
oL
4 Peril 2 O || e
B Calificaciones Civdad
Las Palmas
W Mensajes
& Preferencios
B Salr

Tambhbien, tal y coma hemos visto anteriormente, en Nombre de usuario 0O
Preferencias [

2.3 Editar perfil.

Alumno Atlas o
_ Preferencias
% Areq personal
& P Cuenta de usuario
B Cdlificaciones
™ Mensajes :
E & Preferencias -
* Mensaieria
B Salir

Al hacer clic sobre—argurmea—ae—Ttas opciones mencionadas con anterioridad
accederemos a la pagina “Editar perfil” que se muestra a continuacion

(07) 2421508 &
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Detalles de usuario
Direccién de correo
erzurita@institutos.gob.ec

Pais
Ecuador

Ciudad
La Troncal

Privacidad y Politicas

Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

Miscelanea
Editar perfil Entradas del blog
Anotaciones
Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

Informes
Registros de hoy

Todas las entradas

Informe preliminar

Las diferentes partes del fo

e GCeneral

rmulario son las siguientes
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- Nombre, apellidos y correo electrénico. Para modificar estos datos; =«
Unicamente debemos escribir los nuevos en el espacio habilitado para ello,
Son datos obligatorios y estos campos no pueden quedar vacios.

- Mostrar correo: controla la visibilidad de la direccién de correo que
hemos incluido en este formulario, permitiéndonos ocultar o mostrar
dicha direccidon a otros. Si esta oculto, se seguirdn recibiendo
notificaciones desde la mensajeria interna, resiumenes delos foros, etc.

- Ciudad y Pais: aqui podemos definir nuestra ciudad y pais.

- Zona horaria: este campo se utiliza para convertir mensajes relacionados
con el tiempo (por ejemplo, fechas limite para tareas) desde la zona
horaria predeterminada en Moodle, al tiempo correcto de cualquiera de
la zona horaria seleccionada. Las fechas que aparecen en el curso
generalmente se rigen por el horario GMT#0.

- Descripcion: se utiliza para anadir informacion, bien sea texto, imagenes,
etc. que serd visible para cualquiera que visite nuestro perfil. Como
minimo, debemos escribir un caracter o una palabra, para evitar
problemas con la subida de la foto personal.

e Imagen del usuario

Imagen actual

En este apartado, podemos incluir la imagen que nos representard en el campus
virtual. Es importante afadir una foto, ya que hace que la comunicaciéon virtual
sea mas amena y cercana, ademas nos permite conocer mejor a las diferentes
personas que forman parte del curso.

Por defecto, la imagen asociada representa una silueta gris. Para modificar y
afadir una nueva imagen, podemos hacerlo de la siguiente forma:

(07) 2421508 K4
secretaria@istlatroncal.edu.ec A



INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO
LA TRONCAL
' ISTLT: MANUAL DE USUARIO CAMPUS VIRTUAL

Nombre del documento: Manual de Usuario del Campus Virtual para Estudiantes
Codigo del Documento: ISTLT-UNID-TICS ' iR
Version: 01 ' e
Fecha de vigencia/aprobacion: 02-06-2024 fecha desde la aprobacion de OCS ', .

L W

fo R

El botén “Agregar” nos lleva a una ventana donde tenemos la posibilidad de.subir.
el archivo de imagen: S

.......

Selector de archivos .3

* ® 2

.

Solo tenemos que hacer clic en “Seleccionar archivo” y localizar nuestra imagen
en nuestro disco duro. Terminamos haciendo clic en “Subir este archivo” y
volvemos a la ventana del formulario de nuestro perfil.

Otra forma de hacerlo es arrastrar y soltar el archivo directamente desde nuestra
ubicacién en el ordenador, al cuadro donde aparece la flecha.

=il =» Mover

7) 2421508 K&
\Fal.ed uec X4
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Una vez termina de subirse el archivo, aparece el icono correspondiente en el . 4
cuadro. oo e

g il

La imagen debe estar en formato JPEG o PNG (lo que significa que el nombre de
la imagen terminard en .jpg, .jpeg o en .png) y debe tener un tamano de 100 x 100
pixeles o proporcional (200x200, 145x145, etc.).

Podemos colocar una imagen utilizando uno de estos métodos:

1. Utilizando una camara digital, es muy sencillo, dado que las fotos
seguramente ya estaran enel formato correcto al descargarlas en el
ordenador.

2. Utilizando un "scanner" para digitalizar una fotografia impresa. Debemos
asegurarnos deguardar la imagen en formato JPEG o PNGC.

Cuando terminemos de cambiar la immagen es posible que no veamos el cambio; si
eso sucede hay que actualizar la pagina (pulsando F5 o el botén actualizar del
navegador).

IMPORTANTE:
Hay que asegurarse de no subir una imagen que exceda el tamafio maximo permitido o, en caso contrario,
no se cargara.

Tenemos que evitar subir archivos de gran tamano, ya que para el resto de los
usuarios puede suponer una dificultad dependiendo de la conexién de que
disponga. En caso de duda sobre el tamafo del archivo, puede realizarse la
consulta al técnico del campus virtual.

Para finalizar, hacemos clic en "Actualizar informacién personal" en la parte inferior
de la pagina.

Actualizar informacion personal

Si la imagen es mayor a 100 x 100 pixeles se cortara por el lado mayor hasta tener
un formato cuadrado.

Ej. Si tenemos una imagen de 200 de alto y 500 de ancho, quedara recortada

(07) 2421508 &
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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e
superior e inferiormente hasta dejarla en 200. Posteriormente la red|men5|onara -
a 100x100, que sera la imagenque veremos en nuestro perfil. C

500 px.

200 px
100 px

Cualquier duda relacionada con la modificacion del perfil podemos consultarla al
equipo del campus virtual.

3.Estructura de un Curso
En la pantalla principal, nos encontramos:
e Menus (columnaizquierda)

e Panel central (zona principal)
e Menus (columna derecha)

= INFORMACION_GENERAL
= DAW_APP_WED_II_24

= DAW_APP_MON | 24

& DAW_DES APP MOV 24

& Administracién del sitia

- ISTLT 7557 Instituto Superior Tecnoldgico La Troncal & Espaiiol - Intemacional {es) = & @ Crasmo lsrasl Zurita Barahona -
| r

@ Asca personal 1

# Pagina principal del sitio ﬁ @ . Q Linea de tiempo

2 calendario Areap Tados los cursos Q- It -

[ Archivas privados @

= Mis cursos Crear un cursas

T DAW_APP_MON_I_24

= DAW_APP_WEB_II Cursos accedidos recientemente &%

Archivos privados

Ma hay archivos disponibles

Gestienar archivos privados...

APLICATIONES MOVILES I CIONES MOVLES |

Usuarios en linea

5 usuarios online {dltimos 5

®n

minutos)
Erasmo Israsl Zurita
Barahaona
ista general ce curso

Y Tados {a excepcion de los eliminados de la vista) ~ KAREN BRIGITH

L

12 Oltimo accedido +
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3.1Menus (columna izquierda) B

3.1.1. Actividades

Este bloque contiene enlace por grupo de actividades,
de forma quesi hacemos clic en “Foros” nos muestra
un listado de todos los foros actuales del curso y
podemos acceder a ellos directamente, como si lo
hiciésemos desde la pagina principal.

3.1.2 Navegacion

En este blogue tenemos varios desplegables que nos dan acceso a diferentes
partes como puedenser nuestro perfil de acciones dentro del curso (mensajes,
debates, etc.), los recursos de la unidad que despleguemos u otros cursos a los
gque podemos estar vinculados. Simplemente haciendo clic en el icono de la
flecha, mostramos mas o menos elementos. Haciendo clic en cualquiera de los
enlaces, accedemos a los mismos.

¥ Pacings dalaita

¥ InteMoodle

»
»
»
b
»
»

3.1.3 Administracion

En este blogue, podemos acceder a las calificaciones del curso.

(07) 2421508 K4
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3.2 Menus (columna derecha) o

3.2.1. Personas

Cuando hacemos clic en el enlace “Participantes” de
este bloque, podemos ver la lista de personas que
estan inscritas en este curso,ademas de comprobar la @, Paricipanites
ultima fecha de acceso. Si hacemos clic en su
nombre, podemos ver la ficha personal.

Una vez hacemos clic en “Participantes”, podemos

hacer una discriminacion y seleccionar el colectivo que Todos los paricioantes ¥
deseemos en el desplegable: “Profesor”, “Profesor sin ——
permiso de edicién”, “Estudiante” o “Todos los e

participantes”. Si hubiese otros perfiles disponibles, Tmbsrdg_g.
también aparecerian en el desplegable.

3.2.2. Usuarios en linea

Los datos que aparecen en este bloque son los participantes que han estado o
estan activos durantelos ultimos cinco minutos.

suarios en linea BE

3.2.3. Mensajes

El blogue mensajes nos aparecerdn las personas que se han puesto en contacto a
través de la mensajeria interna.

Si esta activada la opcidn, al acceder con nuestra cuenta a la plataforma, nos
aparece una ventana con los mensajes pendientes y quién lo envia o, si queremos
gue nos lo envien a un correo electrénico especifico.

En este ejemplo, ver la siguiente imagen, nos indica que el
usuario “Abidn Rodriguez Dominguez” nos ha enviado un
mensaje privado a través de la plataforma. Para leer este | /o= =
mensaje, Unicamente debemos hacer clic en “Mensajes”.

A continuacion, se explica el funcionamiento de este servicio de mensajeria privada.
(07) 2421508 R
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Para enviar mensajes privados, ajustar las opciones de este mdédulo, acceder:al =+ - =
histérico de nuestros mensajes, etcétera, lo primero que debemos hacer es hacer )

clicen “Mensajes”

Una vez accedemos, se nos mostrara el panel de mensajes:

Areq personal » Mensgjes

ML Lista de contactos vacia
S 1 mensajes sin leer

" Inicio del sitic Contactos Enfrantes (1)

o &5 Abian Redriguez Dominguez (1)

En el menu desplegable, nos aparecera en primer lugar si tenemos mensajes sin
leer para este curso. Las otras opciones son “Contactos”, “Conversaciones
recientes” y “Notificaciones recientes”. También nos mostrara los otros cursos en
los que estamos vinculados.

1B
Cursos

Cuando seleccionamos “x mensajes sin leer” nos muestra los contactos que nos
han enviado mensajes para que podamos acceder a los mismos. Una vez
hacemos clic en el nombre de la persona que nos ha enviado el mensaje, éste se
mostrara en la parte derecha del panel de mensajes:

(07) 2421508 ¢
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Asi mismo, desde esta parte de la ventana, podremos acceder a todos los

mensajes que hayamos tenido con esa persona de contacto, los mensajes
recientes y los nuevos mensajes.

También se podra enviar un mensaje de respuesta ademas de anadirlo a nuestra
lista de contactos o bloguearlo.

NOTA

Si bloqueamos un contacto, no podra enviarnos ningun tipo de mensaje interno. Hay que tenerlo en
cuenta si hay que hacer alguna comunicacién de grupo o similar.

Si seleccionamos en el menu desplegable “Contactos”, veremos aquellas personas
gue forman parte de nuestra lista de contactos. Inicialmente esta lista esta vaciay
para ahadir a alguien podemos hacerlo cuando alguien nos envia un mensaje y,
bajo su foto, hacemos clic en el enlace “Anadir contacto”

Alumno Atlas

Otra opcidn es buscar a la persona que queremos anadir. Para esto, hay que

utilizar el formulario“Buscar personas y mensajes” que nos aparece al hacer
clic en el botdn “Buscar”

Contactos fuera de linea (1)

B Abian Rodriguez Dominguez

(07) 2421508 e
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Esta busqueda no sbélo nos permite buscar por persona, sino también por
mensajes que hemos recibido o nosotros hayamos mandado. En la parte derecha
se desplegara un campo donde pondremos la cadena de texto. El texto que
pongamos no tiene que ser exacto y podemos hacer busquedas parciales. No
discrimina entre mayusculas y mindsculas.

e, =m Panel de mensajes

Contactos fuera de linea (1)

Buscar personas y mensajes [PUSSESE.

&, Abian Rodriguez Dominguez

Por ejemplo, si queremos buscar al docente “Profesor”, introduciendo “pro” y
haciendo clic en el botén “Buscar personas y mensajes” nos aparecera la relacion
de personas en cuyo nombre o apellido aparezcan las letras “pro” y los mensajes
gue también cumplan con esta regla.

(-

wiztricdar usiaion

Mimerc de paritipzrtss: ¢

Memar “ ABICIDECEIG W LKk MoxAe AR i
--'\-."-|=->.m: B CiD EF & I kLM KR OiPa u
Mombre £ Apallidais) = Direccidn da comas Rales Grupas (tima aceass al aerse Estatus
i ﬂ GERMAN FRAMCISCO ARISTEGA LARROSA M hay grugos M MO o0
GABRIELA STEFANIA CISMERDS CISNERDS e o 8
-‘::‘ SANDRA CORINA CRIOLLO QUINTURA e 0 & B
GOMEZ RODRIGUEZ GINGER ARACELLY M hay giupos W0 oo
. MARTHA MERCEDES MOLINA MEZA mathamakna: Mo fiay grunos e & 8
I "‘_ MARCELA MARLENE VARGAS SOLIS marcelas Mo hay grupes e horas 20 minutos Wm0 & 0
Ernsmo Isrued Zuritn Esrahnn NS i A sk fr————

e lor wsuarios selecdonades..

SAREAOLEAT LS A0S

Existe también un método de busqueda avanzado al que accedemos si hacemos
clic en el enlace “Avanzada” que se encuentra a la derecha del botdén “Buscar
personasy mensajes”.

Se abrird un menu con mas opciones donde podremos hacer un filtrado mas
exhaustivo.

(07) 2421508 K4
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Buscar menzajes

Buscar una persona

v

Contactos fuera de linea (1)

Buscar mensajes

i

centa At

s 4+ @ R

“Afadir contacto”, “Bloguear contacto” (o “Desbloquear contacto” ) e “Historia de

mensajes”.

Al hacer clic en el icono de “Anadir contacto” aparecerd directamente en el panel de

mensajes.

Si blogueamos a un contacto de nuestra lista, se eliminara de la misma y para
volver a poder afadirlo, primero tendremos que buscarlo y desbloguearlo para
posteriormente poder volver a afadirlo.

3.2.4.Calendario

El bloque “Calendario” aporta tanto informacion referente al
curso como comunicaciones globales o personales.

Cada una de ellas esta representada por un color cuya leyenda
aparece bajo el propio calendario. Al situarnos sobre un dia que
tiene marcado un evento, se nos mostrard en un bocadillo
emergente los eventos de ese dia.

Haciendo clic sobre cualquiera de los eventos o en el nimero del dia, nos llevara al

| Y

(07) 2421508 K4
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dia y veremos conalgo més de detalles los eventos. Si la persona que Io ha creado 2 ae
ha anadido mas informacién, aparecera en esta pantalla. R

Calendario

Nuevo evenio

jueves, 21 de
enero de 2016

v
UD1 - Actividad: cuestionario de evaluacion
(Cuestionario cerrado)

siguiente, oo un Resumen del

intento.

botén volver
tén Enviar fodo y

al intento.
ferminar para

IMPORTANTE: Sélo dispones de 1 intento

Exportar calendario

3.2.5. Ultimas noticias

Siempre que el equipo técnico, administradores o equipo docente agreguen un
nuevo mensaje en el“Tablén de anuncios”, el titulo del tema aparecera en este
blogue.

3.2.6.Eventos préximos

Los datos que muestra este bloque son aquellos que estan
notificados en el calendario o con las fechas de las actividades.
Una vez el evento haya vencido, dejarad de aparecer. El primer
evento que aparece en la lista es el evento mas préximo por
ejecutarse.

3.2.7.Otros bloques

A parte de los blogques descritos anteriormente, dependiendo de las necesidades
del curso podran estar disponibles otros bloques. Siempre que haya alguna duda
sobre el funcionamiento de los mismos, pueden comunicarlo en el “Foro de
incidencias”, donde el equipo técnico se encargara de aclarar dichas dudas.

(07) 2421508
secretaria@istlatroncal.edu.ec
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3.3Panel principal
La organizacién de un curso se realiza por temas o unidades didacticas,
atendiendo al programa del curso. Esta estructura puede variar dependiendo de
la funcién con la que se vaya a utilizar el curso,ya que también pueden utilizarse
como secciones de trabajo individuales, secciones de material adicional, etcétera.

De forma habitual, la estructura que presentan los cursos tienen dos partes
diferenciadas en este panel central: en |la parte superior, se incluye el nombre del
curso, imagen identificativa, logos correspondientes, herramientas de
comunicaciéon generales, apartado de documentacién general delcurso y espacio
para documentacion de orientaciéon o preguntas frecuentes y, en la parte inferior,
aparecen las unidades didacticas o médulos formativos.

A
- ISTLT =5 Institulo Superion Jecnologico Le Troncal e Espafiol - liternzaonal fes - & @ Crasmolsrzel Zuie Carahona

' LrCasr i rarcrsr AU e e o i
@& Area personal
E 1 ® Werisaje
# Piging prinapal del sibie

Perzanalizar ets péona
# calendarin

T archivos preados

| fnea e fempn
R s cursos ﬁ % - ﬂ G’

hrea personal  Calendsciz  Insignias Todos los cursos  Cress un mirse Q- -

DA APF MOV Il 24

T DAW_APRWED I

T MFORMACION_GENERAL
DA AP WER Il 24

A DAW_APP_MOV_) 24 Archivos proados

T DA DES_APP BACY_24 R TERCER Ma hay archivos disponiles
APLICACIOMES MOVLES I APLICAOIONES MOVIES | APLICACIONES WER il
A administracion del stio Gestanar erchivos privados

Usuarnios en lirea
Wista general de curse
& usuarias

ine: filtimas S
T fackss (3 excaprion d Ins elimiasdas ) - 12 Utimo accadida | B farjeta - Talnukd=)

Erasmo srael Zuita
Barghora

B LLS DAVID ALAYA
ZAMERANC

T KARLA MICHFILE

A su vez, cada una de estas unidades didacticas o modulos, tienen varias
secciones o apartados donde podremos encontrar material didactico, enlaces y
archivos de interés o actividades de apoyo yevaluacion.

4.Recursos y Actividades en Moodle

En un curso Moodle encontramos diferentes elementos, los cuales podemos
clasificarlos en tres grupos, segun su funcion:

¢ Recursos: elementos que presentan informacién, ya sea en forma de
enlaces, documentos, videos, glosarios, etc.
e Actividades: recursos especificos que sirven para poner en practica

(07) 2421508 &
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determinadas habilidades, de manera que ayuden a reflexionar, y a. .7, e

estructurar el conocimiento. ’ T R
e Herramientas para la comunicacién (foros y/o chat): los foros, tienen la

capacidad de conferencia asincrona entre las diferentes personas del

mismo, permitiendo preguntas y respuestas por su parte.

Es un instrumento facilitador del intercambio directo de ideas, dudas y

resolucion de las mismas.

El chat, por el contrario, es una herramienta de comunicacién sincrona, es

decir, requiere la participaciéon a tiempo real de las personas.

Los recursos son los elementos que nos permiten acceder a los contenidos. Es
decir, elementos que contienen informacién que puede ser leida, vista, bajada de
la red o usada de alguna forma para extraer informacion de ella.

Algunos de los recursos que podemos encontrar en un curso de Moodle pueden

ser:
e Archivos e Enlaces Web
e Videos ¢ Basede
¢ Audios datos

e Glosarios

Por otro lado, las actividades son las herramientas de trabajo para el alumnado.
No obstante, el caracter abierto de la mayoria de los elementos de Moodle hace
gue en ocasiones cueste trabajo distinguir entre ambas categorias. Por tanto, las
actividades son elementos que pedirdn que se realice algun trabajo basado en
los recursos utilizados.

Las actividades generalmente conllevan algun tipo de evaluacién, bien sea
automatica por el sistema, o manual por la persona responsable de dicha
evaluacion. Alguno de los tipos de actividades que pueden ser encontrados en un
curso Moodle son los siguientes:

e Cuestionarios ¢ Chat
e Tareas o  Wiki
e [oros

Las actividades mas frecuentes son: foros, cuestionarios y tareas.
4.]1Foro

Un foro es un espacio de discusion donde los participantes del curso pueden
tener conversaciones extendidas, asi como sesiones de preguntas y respuestas
gue a su vez estan divididos en temas. Para ello, no existe la necesidad de que

tengan que estar en linea continuamente para mantener la conversacion.
(07) 2421508 R
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Los foros se identifican con el icono "=, situado justo a su lado y, actualmente,en P
la plataforma podemos distinguir los siguientes foros: “Novedades”, “Foro de * °= ~
debate”.

Los foros tienen el mismo funcionamiento pero cada uno de ellos esta enfocado

a tratar un conjunto de temas concretos.

Si ya alguien ha iniciado un tema, para una mejor organizaciéon, es mejor
responder dentro del mismo tema y evitar multiples temas con el mismo
nombre, que pueden distraer de en qué tema es donde ya hemos respondido.

e EI foro “Novedades” esta enfocado principalmente para que Ia
organizacion del curso y/o equipo docente informe de cuestiones mas

genéricas como avisar de cambios en algun ejercicio, anuncios de interés
general, etc.

Nota
En este foro el alumnado no pueden contestar a ninguno de los temas creados.

e Para presentarnos al resto de companeros y compaferas del curso, dudas
sobre el curso como pueden ser la evaluacién de la unidad, temario, etc.
se hard uso del Foro de debate.

4.1.1 Como crear y responder un tema

Al acceder a cualquiera de los foros, podemos encontrarnos con las siguientes
situaciones:

¢ No hay ningun tema en el foro
e Al menos hay un tema en el foro

a) No hay ningun tema en el foro

Es posible que entremos en un foro donde no se esta tratando ningun tema, por
lo que si deseamos iniciar uno, simplemente debemos hacer clic en el botén
“Afadir un nuevo tema de discusion”.

Anadir un nuevo tema de discusion

Al afadir un nuevo tema, se nos pide que insertemos el titulo del tema en el
campo “Asunto’. Este titulo debe ser lo mas claro y concreto posible. En el cuerpo

(07) 2421508 K4
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del mensaje debemos exponer mas detalladamente el objetivo y/o.l"'a finalidad.del. A
tema que hemos creado. También, podemos anadir uno o varios archivos, R
dependiendo de cémo se haya configurado el foro.

La forma de subir los archivos puede hacerse a través del enlace “Agregar” (L9
o directamentearrastrando un archivo y soltandolo en el espacio de la flecha.

Sobre el recuadro de “Archivo adjunto” podemos ver el tamafo maximo que se
puede subir asi comoel nUmero de archivos que podemos adjuntar por mensaje.

|'~ afia MAXMo Do nuevos archivos: SME. nimero mdxima de archivos adiintos |

Una vez completos todos los campos obligatorios, que son “Asunto” y mensaje,
debemos hacer clicen el botdn “Enviar al foro”.

Disponemos de 30 minutos para editarlo, bien sea porque hemos visto alguna
errata, queremos afadir algo mas de informacién, modificar la forma en la que
estd redactado, etcétera. Ademas, si nos hemos suscrito al tema de discusién
también nos lo notificara.

(Confinuar

Para editar o actualizar el mensaje, debemos hacer clic en el enlace que pone
“Editar” en la esquina inferior derecha de nuestro mensaje y que dejara de estar
disponible una vez transcurran los 30 minutos.

Foro general del curso

Consulta sobre el material del curs

= Suscrito

Consvulta sobre el material del curs
de Alumno Atlas - viernes, 15 de enero de 2016

[Esic Jeorer 1 responcer

(07) 2421508 o
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Y una vez editado y guardado, nos aparecera el mensaje correspond,lente.; 2 ae
informando la actualizaciondel mismo. R

Si en cualquier momento ya hemos completado parte del formulario del foro, e
intentamos salir de lapagina en la que estamos, nos avisara mediante un mensaje
emergente

Esta pagina le esta pidiendo confirmar que quiere abandonarla: los datos que haya introducido podrian no guardarse.

Abandonar pagina ] [ Permanecer en la pagina

4.2 Cuestionario

El cuestionario es uno de los instrumentos de evaluacidn principal de la formacién
on-Line del curso y esta representado por el icon® .

El cuestionario esta formado, por lo general, por una serie de preguntas cerradas
que, el alumnado, individualmente, debe ir contestando, atendiendo al modelo de
cuestionario que puede contener preguntas de diferentes estilos (verdadero/falso,
seleccion multiple, etc))

En la gran mayoria de los casos, los ejercicios son auto evaluables, es decir, se
corrigen sin la intervencion directa del docente. En caso contrario, siempre se
notificaria en la informacidén de la actividad.

Cuando accedemos a un cuestionario por primera vez, se mostrara una ventana
similar a la siguiente:

(07) 2421508 &
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Area personal » Miscelnea » IntfoMoodle » » UDI - Actividad: cuestionario de evoluacion T R 4

clo} UD1 - Actividad: cuestionario de evaluacién S . g \ 1

z 2spond in siguiente, cccederds o unc veniana donde
un Resumen del infento.

n Valver al infenfo. i &5t todo comacto &l botén Enviar fodo y terminar para que la actividod saa

IMPORTANTE: Sélo dispones de 1 intento

B Piirmeros pasos cor
Intente resolver el cuestionario ahora

Tras el encabezado del nombre de l|la actividad, aparece la informacion y
descripcién de la misma. Es muy importante leer esta informacién ya que muchos
de los errores mas comunes se producen porgque no han seguido las pautas aqui
escritas.

A continuacién de la informacién del curso, pueden aparecer otros datos como
pueden ser los siguientes:

- Fecha de apertura.
Fecha a partir de la que se podra comenzar a realizar la actividad. Antes de
esta fecha podemos ver la informacién de esta ventana pero no podremos
acceder a las preguntas.

- Fecha de cierre.
Una vez se venza la fecha y hora marcada en esta linea, no se podra realizar
la actividad. Si yahemos hecho la actividad, podremos seguir accediendo al
intento o intentos realizados.

- Limite de tiempo.
En el caso de estar habilitado, una vez comenzado el intento, nos aparecerd
un marcador de tiempo cuenta atras. Al finalizar este tiempo, se finalizara el
cuestionario aun cuando no hayamos contestado todas las preguntas.

Dependiendo de la configuraciéon que se haya establecido, el cuestionario
puede ser enviado con las respuestas que ya se hayan contestado o no.

Finalmente aparece el botén de “Intentar resolver el cuestionario ahora” si aun no
lo hemos realizado.

Resolver el cuestionario

Cuando hacemos clic en el botén de “Intente resolver el cuestionario ahora”, nos

(07) 2421508 K4
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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aparecera el cuestionario y sus preguntas. También se iniciara el cronometrca tal y oA
como se muestra en la siguienteimagen. tt v

Nota
El hecho de iniciar el intento, no implica que haya que terminarlo en ese momento. La Unica excepcién es
cuando hay un limite de tiempo que seguira contando aun cuando no hayamos entregado el cuestionario.

En ella podemos ver las siguientes partes:

1. Pregunta. Se muestra el enunciado de la pregunta y las posibles respuestas.

Tabla con acceso directo a las preguntas del cuestionario.

3. Tiempo restante para el cierre de la prueba. No siempre tiene que estar
disponible.

N

En la imagen no aparece el punto 3, pero apareceria justo debajo de la tabla del
punto 2

Una vez seleccionadas las respuestas de todas las preguntas, podemos terminar
el cuestionario haciendo clic en el botén “Siguiente” al final del cuestionario o en
el enlace “Terminar intento...” bajola tabla de preguntas.

pregunta @® c.locapad
Navegacion por el
cuestionario
[1[2][3][2][s][e][71[e] %]
[10] 1] 12] 3] [14] [1s]
Terminar intento...

(07) 2421508 K4
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Tras esto, nos llevara a una ventana donde nos aparecera un resumen del intento
antes del envio definitivo.

a » cutopeba » » UD1 - Actividad: cuestionario de evaiuar

UD1 - Actividad: cuestionario de evaluacién online

Resumen del intento
12 3 48 4.7 821

Enviar todo y terminar

Nos verificara si nos quedan preguntas pendientes y cuales son. Las opciones que
tenemos es la de volver al intento para completar las preguntas pendientes o
podemos terminar el intento tal y como esta actualmente.

Volviendo al cuestionario, en la tabla de preguntas aparecerd sin sombrear las
preguntas pendientes.
Cuando ya contestemos todas las preguntas y volvamos a la ventana del resumen

del cuestionario, tenemos que hacer clic en el botén “Enviar todo y terminar” de
esta pantalla para que quede correctamente evaluado el intento.

Envlar todo y terminar

Al hacer clic en el botén, nos advertird en una pequefa ventana que una vez
realizado el envio, no podra ser modificado el mismo.

(07) 2421508 &
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Confirmacién [ . EE 4

Una vez que haga el envio, no podra

caombier sus respuestas de este intento de

resolver el cuestionario..

Enviar todo y terminar

Cancelar

Cuando enviemos el intento, lo mas comun es que veamos el resultado del mismo,
pero depende delcriterio docente que caracteristicas podemos ver al revisar el
intento.

Area personal » Misceldnea » cursoprueba » General » UD1 - Actividad: cuestionario de evoluacién online

Comenzado el
Estado

Finalizado en
Tiempo empleado
Puntos

Navegacion por el
cuestionario

OEGEEEEEEE

Calficacién

sabado, 16 de enero de 2016, 12:57
finalzado

sdbado. 16 de enero de 2016, 13:01
3 minutos 41 segundos

7.00/15.00

4,67 de 10,00 (47%)

(1] 73] [i2] (5] (2] ]

Finalizar revisién

Pragunta 1

Podemos decir de la estructura organizacional simple que

Seleccione una:
a. Se practica sobre todo en pequefias empresas en las que el gerente y el duefio son la misma persono

.. b.Se coracteriza por fener poca formalizacién

c. Ambas respuestas son correctas

La respuesta correcta es: Ambas respuestas son comectas

"'El grado en que las fareas de la organizacion estan divididas en puesios de trabajo” se refiers al concepio de

Seleccione una:
+. a. El enriquecimiento de puestos X

b. Organizacién de las posiciones

¥ Marcor
pregunto c. Especializacién laboral
La respuesta correcta es: Especiolizacion laboral
Pregunia 3 £Cudl de estas afimaciones es falsa?
Comecta

Seleccione una:

Punida 1,00 sobre

1.00

a. La estructura debe seguir una estrategia

+. b.Laestuctura estratégica genera un aumento de los objetivos

<. La estructura de una organizacidn es un medio para que la administracién alcance sus objetivos

sta correcta es: La estructura estratégica genera un aumento de los objetivos

En el ejemplo de la imagen, la configuracién del cuestionario nos permite ver los
siguientes datos:

- Tabla de preguntas.
(07) 2421508 &
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Codigo del Documento:
Version:

Fecha de vigencia/aprobacion:

Nos marcara en verde las respondidas correctamente, en amarillo lasque . . "4
son parcialmentecorrectas (la respuesta correcta era otra opcidon) y en rojo * -
las incorrectas.

- Cabecera del cuestionario.
Informacion relativa al comienzo del cuestionario, estado, finalizacion,
tiempo empleado,puntos obtenidos/puntos totales, y la calificacion en una
escalade 0alo.

- Preguntas
La relacion de preguntas tal y como hemos respondido. En verde las
correctas y en rojo lasincorrectas. En la franja amarilla nos aparece cual es la
respuesta correcta.

4.2.2 Tipos de preguntas.
Existen varios tipos de preguntas, aunque las mas comunes son las siguientes:

4.2.2 Opcién miltiple
Estas preguntas permiten una Unica respuesta. Una vez se plantea la

eregunte 1

Podemos decir de la estructura organizacional simple que

Seleccione una:

a. Se practica sobre todo en pequefias empresas en las que el gerente y el duefio son la misma persona

b. Se caracteriza por tener poca formalizacién

c. Ambas respuestas son corectas

pregunta aparecen debajo las posibles respuestas. Junto a ellas hay un
botdn de eleccidn ( O ) sobre el que hay que hacer clic en la respuesta
que consideremos la mas correcta.

423 Verdadero /Falso
A la pregunta planteada sélo existen dos posibles opciones: Verdadero o
Falso. En este tipo de preguntas la seleccion de la respuesta es igual que

en la de Opcidn Mdultiple, mediante un botdén de eleccién ( O).

Pregunta 1 Se denomina disefio de puestos al proceso que consiste en recopilar y organizar
Sin responider ain sistemdaticamente informacion relativa a los distintos puestos
Puntia como -
e Seleccione una:
= Verdodero
Falso

Nota: El uso de otro tipo de preguntas serd debidamente explicado en las instrucciones del
cuestionario o bien a través de uno de los foros como puede ser el Foro General del curso o el Tablon
de Anuncios

Nota: es posible que mientras estemos contestando el cuestionario tengamos dudas sobre si la

racnuacta acts hign nlantaada o daotactammac una areata o actac cacac ciamnra bav aug canculiar ol 1508 \

uec X4

Nota: si se produjese un corte de luz, se reinicia el ordenador, etc. mientras estamos realizando el
cuestionario la plataforma lo considerara como si no se hubiera iniciado ese intento.
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4.3 Tarea

Las tareas, identificadas con el‘eono , a diferencia de un cuestionario, son un
tipo de actividad que facilita al equipo docente la evaluacién de actividades que
requieren una elaboracién mas abierta como puede ser documentos de texto,
presentaciones de diapositivas, hojas de calculos, imagenes, etc.

Una vez finalizada la tarea, ésta no es evaluada al momento y requiere la
intervencion por parte del responsable de la unidad, quien podra reenviar las
tareas destacando los puntos fuertes, correccionesy consejos.

Existen varios tipos de tareas que se identifican con las siguientes caracteristicas.

4.3.1 Subida de archivos

Nos permite subir los archivos que deseemos. No obstante, el profesor podra
limitar el nUmero de archivos permitidos.

Cuando hacemos clic encima de una tarea, se abre una ventana parecida a la
siguiente:

UD1 - Actividad: Prueba préctica
INSTRUCCIONES GENERALES

Se te plantea un ejercicio de reflexién personal. Responde con argumentos a la pregunta que se te plantea en el documento "Ud1 - Prueba
practica online”

Luego subelo a la plataforma en WORD y llamando al archivo con tu NOMBRE Y APELLIDOS.
Gracias a este ejercicio podremos evaluar la parte practica/online de la Unidad Didactica 1.
Si tienes alguna duda de cémo subir la tarea, consulta el "Manual del alumnado”

W UDI -Prueba practica online.docx

Estado de la entrega

Estado de la entrega No entregado

Estado de la calificacion Sin calificar

Fecha de entrega sabado, 23 de enero de 2014, 00:00
Tiempo restante 6 dias 10 horas

Ultima modificacién sdbado. 14 de enero de 2016, 13:08
Comentarios de la entrega » Comentarics (0)

Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega

(07) 2421508 &
secretaria@istlatroncal.edu.ec A
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Tras el nombre de la actividad, aparece la informacién de la misma con las , .~ . '
instrucciones a seguir.

En “Estado de la entrega” veremos la situacion actual de la misma. En este caso, la
tarea no ha sido entregada ni evaluada.

Lo primero que debemos hacer es descargar el documento indicado. Para ello,
debemos hacer clic enel enlace que contenga el archivo. En el ejemplo, “UD1 -
Prueba practica online.docx”.

A continuacion, leeremos el documento, realizaremos las tareas marcadas y
guardamos este documento con nuestra respuesta en el ordenador.

Una vez guardado, hay que cargarlo en la plataforma. Para ello, accedemos
nuevamente a la tarea y hacemos clic en el botén “Agregar entrega”. Nos
mostrara la ventana de subida de archivos tal y como se muestra.

UD1 - Actividad: Prueba préctica

INSTRUCCIONES GENERALES

Se te plantea un ejercicio de reflexion personal. Responde con argumentos a la pregunta que se te plantea en el documento “"Ud1 - Prueba

Gracias a este ej

podremos evaluar la parte practica/online de la Unidad Didéctica 1

Si tienes alguna duda de cémo subir la tarea, consulta el "Manual del alumnado”
Tamafc maame para nuevos archivos: | MB, nimero maximo de archivos adjuntos:

Archivos enviados

= oo =

Una vez localizado y subido nuestro archivo con la respuesta, hacemos clic en
“Guardar cambios” y quedara subido nuestro archivo.

Mientras la tarea no haya sido evaluada, podemos modificarla, cambiar el archivo o
archivos, etc.

Ademas de este tipo de tarea en la que enviamos un documento, también
existen otras concaracteristicas diferentes.

4.3.2 Texto en linea

(07) 2421508 o
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1 W E I

.. . . - Lo, ER S i
La entrega de la actividad se realiza directamente en la propia paginadelda . . 4
ta rea . + . ¢ v -] » w0

uUD1 - Actividad: Prueba practica

La respuesta a la tarea aparecera junto a la linea “Texto en linea” de
" ”n

forma compacta. Sihacemos clic en el botén “+" sobre el texto, nos mostrara
todo el texto completo escrito.

4.3.3 Tareafuerade linea
Esta es un tipo de tarea donde el alumnado no tiene que realizar ningun
tipo de entrega. Su uso mas comun es la visualizacién de una nota ya sea
especifica. Por ejemplo, si se ha realizado una exposicién verbal en clase de

una actividad online, podra mostrarse la puntuacién en este tipo de tarea.

Cada persona vera Unicamente su nota al igual que en las otras actividades.
4.4 Otras actividades

Existen otros tipos de actividades como son las Wikis, encuestas, consultas, bases
de datos, etc. Paraestas actividades se ampliara informacién en el propio curso
una vez sean utilizadas.

5.Cerrar Sesion y Salir de la Plataforma

Para salir del curso y de la plataforma de formacion online, basta

con hacer clic en “nombre alumno” O “Salir”, situado en la S50 Bercndl
esquina superior derecha de la pagina (mismo enlace que para ool o vt
acceder). rigue g caificaciones
De esta forma, cerramos la sesidn con nuestra cuenta de ™ Mensojes
usuario. Esto es muy importante, sobre todo, si el ordenador con ¢ Prefersncios

el que accedemos al campus virtual lo utilizan varias personas o

es de uso comun.

Cerrando la sesién, no podra acceder nadie que no cuente con
nuestras claves de usuario.

(07) 2421508 o
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